INSTRUCTIVO PARA LA REALIZACION DE TESIS AD-GRADUM
DE LA FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS Y FARMACIA

1. OBJETIVO

Que el estudiante de la Facultad de Ciencias
Quimicas y Farmacia planifique, ejecute y
elabore el Informe Final del Trabajo de Tesis
Ad-Gradum, de acuerdo a las normas
vigentes de la Facultad.

2. PROCEDIMIENTO

El estudiante después de aprobar como
minimo el 75% de los cursos del pensum de
estudios, podra iniciar los tramites para la
realizacion de su trabajo de tesis, segun el
instructivo siguiente:

RESPONSABLE

ACCION

ESTUDIANTE

DIRECTOR DE
ESCUELA

REVISOR

DIRECTOR DE
ESCUELA

ESTUDIANTE

Selecciona un tema para el trabajo de tesis y elige el Asesor para el mismo.
Propone ambos, por escrito al Director de Escuela, acompafiandose de un
Anteproyecto o Punto de Tesis, el cual debe constar de las secciones sefialadas en
las Normas para la Elaboracion de Tesis de la Facultad de Ciencias Quimicas y
Farmacia y que se explican en el Cuadro No. 1.

Dicho anteproyecto debera contar con el Visto Bueno del Asesor.
Podra proponer un maximo de dos Asesores.

Luego de resolver acerca del o los Asesores, si lo considera conveniente,
nombra al Revisor del trabajo de tesis y le traslada el Anteproyecto
(Punto de Tesis) en un plazo no mayor de 8 dias calendario, a partir de la
fecha de recepciéon del documento.

Analiza el Anteproyecto presentado y emite dictamen con relacion al
mismo en un plazo no mayor de 8 dias calendario, a partir de la fecha de
recepcion del documento.

Basado en el dictamen del Revisor, aprueba, recomienda su correccion o
rechaza el Anteproyecto en un plazo no mayor de 8 dias calendario, a
partir de la fecha de recepciéon del mismo.

Procede de la siguiente manera:

Si el Anteproyecto es aceptado, revisa bibliografia respecto al tema de
tesis y elabora un Protocolo de su trabajo con la orientacién del Asesor.
En lo que respecta al disefio de la investigacion podréa solicitar la asesoria
de la Unidad de Informatica y Biometria del Instituto de Investigaciones
Quimicas y Biolégicas.

Este documento debera comprender las partes enumeradas en las
“Normas para la Elaboracién de Tesis de la Facultad de Ciencias Quimicas
y Farmacia” y que se explican en el Cuadro No. 2.
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RESPONSABLE

ACCION

ESTUDIANTE

DIRECTOR DE
ESCUELA

REVISOR

DIRECTOR DE
ESCUELA

ESTUDIANTE

Presenta el protocolo al Director de Escuela con el visto bueno del Asesor y
de la Unidad de Informatica del 11QB respecto al disefio experimental, en un
lapso no mayor de seis meses después de ser aprobado el Anteproyecto.

Si se recomienda modificar el Anteproyecto efectla las modificaciones
indicadas de comun acuerdo con el Asesor y lo presenta nuevamente al
Director de Escuela, quien lo trasladara al Revisor para que emita nuevo
dictamen.

Si se rechaza el Anteproyecto, selecciona otro tema.

Si considera necesario, podra solicitar al Director de Escuela, con el Visto
Bueno del Asesor, una ampliacién del plazo para la presentacion del
Protocolo. El Director la aprobara siempre que esta solicitud sed
debidamente justificada.

Si después de vencido el plazo no hubiera entregado el Protocolo, debera
iniciar nuevamente el tramite con la presentacion de un nuevo
anteproyecto.

Traslada al Revisor el Protocolo acompafiado de una copia del Anteproyecto
ya aprobado, en un plazo no mayor de 8 dias calendario a partir de la fecha
de recepcion del documento.

Analiza el Protocolo presentado y emite un dictamen de aprobacion o
correccion del mismo en un periodo no mayor de 15 dias calendario 4
partir de la fecha de recepcién del documento.

Basado en el dictamen del Revisor, aprueba el Protocolo o recomienda su
correccion en un plazo no mayor de 8 dias calendario a partir de la fecha
de recepcion del mismo.

Segun la decision del Director de Escuela, procede de la siguiente manera:
Si rechaza el Protocolo, replantea todo el trabajo.

Si se recomienda corregir el Protocolo, de comun acuerdo con el Asesor
efectlda las modificaciones sefialadas y lo presenta nuevamente al Director
de Escuela para su aprobacion.

Si se aprueba el Protocolo, ejecuta el trabajo de Tesis, siguiendo el plan
descrito en el mismo. Cualquier modificacion al plan debera ser presentada
al Director de Escuela por escrito, con el visto bueno del Asesor para sy
aprobacion. La ejecucion del trabajo de tesis, incluyendo la elaboracion del
Informe Final, tendra una duracién minima de dos meses y maxima de 12
meses a partir de la fecha de aprobacion del Protocolo.

Si considera que la ejecucion del trabajo de tesis, incluyendo la elaboracién
del Informe final, tendra una duracién mayor de 12 meses, con el visto

bueno del Asesor, podra solicitar al Director de Escuela una prérroga
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RESPONSABLE

ACCION

definida que se aprobara si esta debidamente justificada.

ESTUDIANTE

ASESOR DE TESIS

ESTUDIANTE

DIRECTOR DE Tr
ESCUELA el tie

Emite dicta

15 dias calendd
fue ent
aprobacion o ¢
establecid

DIRECTOR DE re
ESCUELA

ESTUDIANTE

Elabora el Informe de Tesis, con la orientacion del Asesor, el cual debera
constar de secciones sefialadas en las “Normas para la Elaboracién de
Tesis de la Facultad de Ciencias Quimicas y Farmacia” y que se explican
en el Cuadro No. 2. En lo que respecta al andlisis e interpretacién de
datos podra solicitar la asesoria de la Unidad de Informéatica del 11QB.

Revisa el Informe y recomienda las correcciones pertinentes, las veces que
sea necesario.

Una vez efectuadas las correcciones indicadas, lo presenta al Director de
Escuela con el visto bueno del Asesor.

aslada el informe de tesis al Revisor, indicandole si se cumplié o no con
mpo establecido para al entrega del Informe en un plazo no mayor de
8 dias calendario, a partir de la fecha de recepcién del documento.

men con relacion al Informe de Tesis en un periodo no mayor de REVISOR
irio a partir de la fecha de recepciéon del documento. Si el Informe de Tesis
regado dentro del tiempo establecido, lo analizara y emitira el dictamen de
brreccion del mismo. Si el Informe de Tesis no fue entregado en el tiempo
0, lo analizara y emitira el dictamen tomando en cuenta si la investigacion

mantiene vigencia, o es
susceptible de ser actualizada.

Basado en el dictamen del Revisor aprueba el Informe de Tesis o
comienda su correccion en un plazo no mayor de 8 dias calendario, a
partir de la fecha de recepcién del documento.

En caso que el Revisor dictamine que la investigacion ha perdido vigencia, por

atraso en la entrega del mismo, el Informe podra ser rechazado.

Procede de la siguiente manera:

Si el Informe de Tesis es aprobado por el Director de Escuela, se elabora un
Articulo Cientifico (Compendio de Tesis) sobre su trabajo de investigacion, el cual
contendré las secciones que se indican en las “Normas para la Elaboracién de Tesis
de la Facultad” y que se explican en el Cuadro No. 3. Este articulo cientifico debera
elaborarse conjuntamente con el Asesor, quien sera Coautor del mismo. El articulo,
con el visto bueno del Asesor lo presenta al Director de Escuela junto con el
Informe Final.

Si se recomienda modificar el Informe de Tesis, de comun acuerdo con el
Asesor, efectla las modificaciones indicadas y con el visto bueno del
mismo lo presenta nuevamente al Director de Escuela.
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RESPONSABLE

ACCION

DIRECTOR DE

Al recibir el Articulo Cientifico y el Informe de Tesis, procede a firmar este

ESCUELA dltimo en un plazo no mayor de 8 dias calendario, a partir de la fecha de
recepcion del documento; quedando el articulo en la Direccién de Escuela
para su posterior divulgacion.

ESTUDIANTE Recoge el Informe de Tesis firmado por el Director de Escuela y lo traslada

DECANO DE LA
FACULTAD

al Decano para la firma correspondiente procediendo luego a su impresion.

Posteriormente, presentard ante el Director de Escuela, un ejemplar
impreso para el visto bueno del mismo, con no menos de 8 dias calendario.

Antes de la fecha del acto de graduacién entregara a Secretaria de la
Facultad, los 19 ejemplares del Informe de Tesis incluyendo el que cuenta

con el visto bueno del Director de Escuela.

Fija lugar, fecha y hora para llevar a cabo el acto de graduacion.
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